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JUSTIFICACION.

El Ayuntamiento, como ente de gobieno del municipio, en su evolucion, debe dia con dia
transformar su actuar, buscando en todo momento la eficiencia, eficacia y calidad en la
prestacion de los servicios puiblicos a los que se encuentra obligado a otorgar, por lo tanto,
una de esas exigencias consiste en lograr la debida organizacién estructural que permita
atender de manera pronta, justa y ordenada dicha necesidad de servicios.

Es por ello, que la administracion municipal de C, Puebla en la biisqueda de lograr un
equilibrio en el desempefio de las funciones de cada departamento que compone el
ayuntamiento, s¢ ha propuesto a través de este manual de organizacion, darle la forma y
contenido a las acciones que debera realizar, armonizando asi su estructura con las
necesidades de la sociedad de Coatzingo.

En el presente documento encontraremos una descripcion de los valores con los cuales
todo servidor piblico del Ayuntamiento debe conducirse en $u loable tarea de servir a la
ciudadania, asi como el marco juridico que deberin acatarde conformidad a la propia
Constitucién Federal. Encontraremos ademas la estructura actual con la que cuenta el
Ayuntamiento, para postenormente _generar la propuesta de la nueva estructura
organizacional y operativa que perrmta atender, segin necesidades supervenientes, con
mayor rapidez y funcionalidad, las demandas ciudadanas. Es pues, este manual una
oportunidad de desarrollo para el justo equilibrio del poder publico con las demandas
ciudadanas y ademas el paulatine ingreso a un ayuntammnto debidamente ordenado y
ajustado a la realidad social que vive la gente de Coatzingo, Puebla.

MANUAL DE ORGANIZACION ADMINISTRACION 2024-2027 BASES
LEGALES.

Atribuciones del Ayuntamiento Marco Juridico Administrativo. El presente manual se
enmarca en lo establecido por: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en su Articulo 115, Fraccion II. La Constitucion Politica del Estado de Puebla en su
Articulo 77, Fraccion II, Incisos a y b y Fraccion IV. La Ley de Gobierno y la
Administraciéon Pablica Municipal del Estado de Puebla en sus Articulos 2; 37, Fraccion
I; 40, Fraccién IL; 45,46 y 60. Atribuciones y Obligaciones. Las seiialadas por la
Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos en su Articulo 115, Fraccion II:
“Los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejarin su patrimonio
conforme a la ley. Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las
leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
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“*“administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y

servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.” Las
que establece la Constitucion Politica del Estado de Puebla en su Articulo 77, Fraccioén 11,
Incisos ay by Fraccion IV. Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo
con las leyes en materia municipal que expida el Congreso del Estado:” “IL. Los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracion publica municipal.

b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia”

MANUAL DE ORGANIZACION ADMINISTRACION 2024-2027

Los reglamentos que normen la creacion y supresion de los elnpleos publicos municipales
y las condiciones y relaciones de trabajo entre el municipio y sus servidores publicos...”
La Ley de Gobiemo y la Administracién Pablica Municipal del Estado de Pucbla en sus
Articulos 2, que sefiala: “E] Municipio»libte es un nivel de gobierno, asi como la base de la
organizacién politica y administrativa y de la divisién territorial del Estado de Puebla; tiene
personalidad juridica y patrimonio propios; y las facultades y limitaciones establecidas en
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la particular del Estado, yen
la presente ley.” El articulo 37, Fraccion II que dice: “Son obligaciones de los
Ayuntamientos, las siguientes: II. Aprobar y aplicar su presupuesto de egresos, bandos de
policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general que organicen la administracién publica municipal, que regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios piblicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadana y vecinal”. El articulo 40, Fraccion 11, que especifica: “Los
Ayuntamientos pueden expedir, de acuerdo con las leyes estatales en materia municipal...”
“Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general,
dentro de sus respectivas Jurisdicciones, que regulen asuntos de su competencia.” El
articulo 45, que menciona: “Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y
cualesquiera otros actos de similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos
municipales, deben tener los siguientes requisitos:

L Precisar cual es la disposicién reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la
autoridad que la emitié.
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